中華學校財團法人中華科技大學科技部及產學合作案

「其他費用」申請及核銷作業辦法

本辦法於九十三年六月二十四日經校務會議通過
一、目的： 

(一)、符合科技部經費使用標準，及本校會計管理規定。

(二)、適時獲得研究計畫所需的研究用耗材與活動支援。

(三)、提昇行政作業程序效率。

二、本辦法僅適用研究計畫或產學合作案之「其他費用」或「耗材費」項目，包括：郵電、影印、印刷、國內差旅、文具、儀器維護、電腦耗材、實驗用之金屬、化學、組件、電器零件、機械五金、消耗性器材及藥品等，或計畫明述之相關費用。

三、經費申請使用依據計畫(簽約文件)核定的「其他費用」或「耗材費用」項目內容；若有內部調整，則須檢附簽准文件。每項申請內容，申請人應在「核定清單」之圈註項目，非核定內容，或不屬計畫範疇，恕不受理。

四、經費使用範圍：

(一)、壹萬元(不含)以下購案，請購人可自行墊付，檢具「請購單」、「核定清單」、「黏貼單」及「附件資料」，由系上核定後，送技合處綜辦。

(二)、壹萬元以上，十萬元(不含)以下購案，則檢附「三家估價單」、「請購單」與「核定清單」，經簽核後進行採購，可由請購人墊付或檢具發票憑證辦理核銷。

(三)、十萬元(含)以上購案，則依採購法，由總務處承辦。

五、原始憑證之檢送請依科技部基金作業手冊規定，應依支出憑證處理要點規定辦理（如係收銀機或計算機器開具之憑證，僅列日期、貨物代號、數量、金額者應由經手人加註貨物名稱，並簽名或蓋章），所有原始憑證請逐一粘貼支出憑證粘存單，按「計畫預算科目」之順序，分別加插頁、封底面裝訂成冊隨同專題研究計畫收支報告表、計畫申請書送研發處彙整。

六、論文發表費、出席國際會議所需經費，申請核可後先自行墊付款項後，上陳支出憑證送至會計室核銷，由出納組撥入款項至墊付人帳戶。

七、購置之財物、耗材等，如屬同一性質或相同料件，應以集中方式採購，向同一供應商採購，以符合採購法之相關規定。如需分數期向同一供應商採購，每期至少間隔兩個星期以上。

八、其他應注意事項請參考技術合作處或科技部網站查詢。

九、本辦法經校務會通過，呈校長公佈實施，修正時亦同。

中華學校財團法人中華科技大學
產學合作暨科技部研究案其他費用經費核銷流程
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